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Gymnazium a Stfedni odborna skola, Plasy ymnazium

Skolni 280 a S0S
331 01 Plasy lasy

Nazev: Gymnazium a Stfedni odborna skola, Plasy
Pravni forma: Pfispévkova organizace

Z¥izovatel: Plzeiisky kraj, Skroupova 18, Plzeti, 306 13
IC: 70838534

1Z.0 skoly: 108032060

1ZO DM: 107032027

1Z.0 jidelny: 102576629

Tato smérnice stanovi postup stiedni Skoly k zajisténi ukolt vzplyvajici ze zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist( dale jen
z.¢. 106/1999 Sb.,)

~

Poskytovani informaci:
Zakon €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi se vztahuje na postup pfi
poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi pfedpisy. Je pravnim pifedpisem
obecné povahy, ktery se pouzije vSude tam, kde neni specialni uprava.
Reditelka $koly je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1 a 2 z.&. 106/1999 Sb.,
subjektem povinnym za podminek stanovenych timto zdkonem poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeji ptisobnosti.
Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé zadosti (ustni, pisemné, e-mailem,
datovou schrankou)
Zadatelem muze byt kazda fyzicka (i nezletila) osoba, zadost o informaci nemusi
zdivodnovat.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mtze byt vzdy znovu dohledana
nebo ziskana.
Pfijimani zadosti o poskytnuti informace jsou dale povéieni :Mgr. Petra Polakova,
statutarni zastupce tfeditelky, Mgr. Marek Tramba, zastupce feditelky, Mgr.
Bohuslava Karbanova, vychovna poradkyné, Lenka Jilkova, hospodarka gymnazia
a Petra VrSecka, administrativni pracovnice $koly. Jméno, ptijmeni, véetné
telefonického spojeni je zverejnéno na informacni tabuli na chodbach v obou
budovéach $koly a na webu Skoly.
Poskytnuté informace se eviduji v podatelng, Plasy, Skolni 280..
Vyro¢ni zprava o ¢innosti organizace je pro vefejnost k nahlédnuti na webovych
strankach skoly, poptipad¢ v feditelné skoly.

Reditelka $koly a §kolského zafizeni, jmenovana dne 1.8.2012 na dobu 6 let a

dodatkem ke jmenovani &. SMSpers./14/12 se méni na dobu neuréitou:

a) Rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
Skolskych sluzeb, pokud zédkon nestanovi jinak.

b) Odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélani a Skolské sluzby
v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v zakong.

¢) Odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb

d) Vytvati podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské §kolni inspekce a piijima
naslednd opatfeni

e) Vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd, pro praci
Skolské rady
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10.

f)

9)
h)

i)
)

Zajistuje spolupraci pii uskuteciovani programti zjistovani vysledkl vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem

Odpovida za zajisténi dohledu nad zéky ve skole a Skolském zafizeni

Ztizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgén, projednava s nim vSechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti skoly.
Pti svém rozhodovéani feditelka k ndzorim pedagogické rady ptihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Stanovuje podminky a provozu skoly a Skolského zatizeni

Odpovida za pouziti financnich prostrfedki statniho rozpoctu piidélenych

v souladu s tcelem, na které byly pridéleny.

Reditelka $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti spravni spravy v téchto
ptipadech:

a)
b)

c)
d)

e)

Neptijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nésledujicich

Zamitnuti zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a
opakovani ro¢niku podle § 66 az 97 z.¢. 561/2004 Sb.

Zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100 z.¢. 561/2004
Sh.,

Podminéném vylouceni a vylouc€eni zéka ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle §
31 odst. 2 a4 z.¢. 561/2004 Sb.

Povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zéka podle §41 z.¢.
561/2004 Sb.,zamitnuti zZadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu
podle § 18 a zamitnuti zadosti o pfefazeni zédka do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst.
3 z.¢. 561/2004 Sb.

Omezeni prava na poskvtnuti informace:

Reditelka ani ostatni zamé&stnanci $koly nesméji poskytovat informaci, ktera
vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pavodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich,
vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych
pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon. Tuto
povinnost uklada zakon. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.

I11. Vvrizovani Zadosti o poskytnuti informace:

=

ok~

Vyftizovani zadosti o informace zajistuje Mgr. Markéta Lorenzova, feditelka Skoly
Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich udajt, ve znéni pozdéjSich piedpisu

Zadost o poskytnuti informace se podavé ustné/osobné nebo telefonicky, pisemné
(dorucend postou, osobné 1 jinym zpusobem, elektronickou poStou nebo na nosici dat).
Zadost je podana dnem, kdy ji subjekt obdrzel.

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti informace zvetejnéné, 1ze
zadateli sdélit jen idaje umoZziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V

piipadé ustni Zadosti je tieba tak ucinit neprodlené.
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6. V ptipad¢ zadosti pisemné nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti. Pokud
zadatel trva na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

7. Ustni zadost Ize vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trva na
pisemném vyftizeni, vyzve povéfena osoba k podéani zadosti v pisemné formé.

8. Pokud ze zadosti neni patrné, Ze smétuje proti povinné osobé (feditelce) nebo, kdo
zadost podal, povéteny pracovnik ji odlozi. Takové zadost se neeviduje.

9. Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéna pftili§ obecné, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve 1hité 7 dnii ode dne
doruceni zadosti, aby zaddost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti od
doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti zadosti.

10. Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost povinné osoby (feditelky), povéteny
pracovnik zadost odlozi a o divodu odlozeni zadosti sd€li do 7 dnti ode dne doruceni
zadosti.

11. Pii potizovani zadosti o poskytnuti informace se postupuje dle zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpisu a dle zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozd¢jsich predpist.

12. Pti odvolani proti rozhodnuti feditelky se postupuje dle zdkona €. 561/2004 Sb., a
zakona ¢. 500/2004 Sb.ve znéni pozdéjsich predpist.

13. StiZznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace Ize podat na Krajsky trad
Plzenského kraje, odbor Skolstvi mladeze a sportu, gkroupova 18, 306 13 Plzen,
prostfednictvim feditelky Skoly do 30 dnii ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti
lhiity pro poskytnuti informace stné nebo pisemné.

14. Poplatky:

Informace poskytnuta ustné — zdarma

Informace poskytnuta nahlédnutim do spisu — zdarma
Informace psana na pocitaci — 200,- K¢ za hodinu
Rucné psané vysvédceni — 200,- K¢ za hodinu

Tisk nebo ¢ernobila kopie A4 —1,- K¢

Tisk nebo kopie barevna A4 —4,- K¢

Odesléani postou — podle aktualniho sazebniku

V. Stiznosti

1. Postup pfi vyfizovani stiZznosti:
StiZznost pifijima a vytizuje feditelka Skoly.
Ptijimanim stiznosti jsou dale povéteni Mgr. Petra Polakova, Mgr. Marek Tramba a
Petra Vrsecka, administrativni pracovnice Skoly. (Jméno, ptijmeni, véetn¢ telefonického
spojent je zvefejnéno na informaéni tabuli umisténé na chodbé SOS a na webovych
strankach)
Stiznost se eviduje na formulafi, ktery obsahuje tyto udaje:
Datum podani stiznosti, ¢islo jednaci
Jméno a pfijmeni zadatele
Oznaceni organizace nebo osoby, proti které stiznost smétuje
Predmét stiZnosti
Kdy a komu byla stiZznost pfedana k proSetfeni nebo vytizeni
Vysledek Setieni
Opatieni ke sjednani népravy
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Data podani zpravy o pfijmu a vyfizeni stiznosti
Vysledek kontroly, jak byla splnéna opatieni k néprave
Poznédmka

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 7.2022

V Plasich dne 1. 7. 2022

Mgr. Markéta Lorenzova — feditelka Skoly




