Gymnazium a Stredni odborna skoly, Plasy

POZADAVKY NA ZPRACOVANI
MATURITNI PRACE



Zakladni pozadavky

Rozsah maturitni prace: od 10 do15 stran.
Format papiru A4, tisk je jednostranny.
o Okraje — levy okraj stranky 3 cm, ostatni okraje 2,5 cm, zarovnani textu do
bloku.
Cislovani stranek se pocita od druhé strany (od prvniho listu za titulni stranou).
o Arabskymi ¢islicemi v zapati; ¢isla na strankach se zobrazuji od obsahu
(prohlaseni a podékovani se pocitaji do stranek, ale nejsou ¢islovany)
o Vsechny dalsi strany vcetné seznamu literatury jsou ¢islovany.
o Prilohy a titulni strana se necisluji.
Kazda kapitola zac¢ina na nové strance, podkapitola zac¢ina na téze strance, lisi se
formatem nadpisu (word — nadpisl, nadpis 2...; barva automaticka), obvykle se
pouzivaji nejvyse 3 druhy velikosti a fontt pisma
Format pisma — na zakladé prednastaveni styli:
o typ pisma — patkové, napr. Times New Roman..., nikoli Ariel nebo
Calibri;
o velikost pisma bézného textu je 12 bodt (Times New Roman);
o nazvy kapitol maji 16 bodt tucné, podkapitol 14 bodt tucné;
o radkovani 1,5;
o odstavce — delsi text je treba ¢lenit na odstavce
» prvni radek odstavce se odsazuje zleva,
» zarovnani textu do bloku.
Poznamky jsou psany pod carou na konci prislusné strany textu, odkazuji arab-
skymi cislicemi.
Citace jsou psany kurzivou a uvedeny v uvozovkach, viz www.citace.com, ¢eska

statni norma CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2, viz

www.boldis.cz/citace/citace.html.

Clenéni prace - predepsané casti

Uvodni listy:
o Titulni strana

e Prvni list za titulni stranou — prohlaseni o autenticité
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e Druhy list za titulni stranou — podékovani (na zakladé vlastniho uvazeni,
neni povinné)
o Treti list za titulni stranou — obsah (automaticky generovany)
Vlastni text prace
o Uvod
o Textova cast prace —od 10 do 15 stran textu (cca 10 — 15 tisic znaka
bez mezer a bez priloh).
o Zavér
e Seznam pouzité literatury a zdroju (dle metodiky a platnych norem)
e Seznam priloh,

e Prilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)

Jednotlivé casti seminarni prace - formalni a obsahové poza-

davky

e Titulni list
o obsahuje nazev skoly, plny nazev prace, jméno autora, misto a rok ode-
vzdani
e Prohlaseni o autenticité, podékovani
o Prohlaseni o autenticité se nachazi na samostatné strance. Jde o nasledu-

jici prohlaseni (format prohlaseni mize mit podobu normalniho textu):
Prohlasuji, Ze jsem ndsledujici maturitni prdci vypracoval(a) samostatné
s pouZitim uvedené literatury a zdrojii. Souhlasim s archivaci prdce a moznosti jejiho
uziti k studijnim tceliim.

V Plasich dne

vlastnorucni podpis

o Podékovani
*  Soucasti prohlaseni muze byt podékovani tém, kteti se na praci né-
jakym zpusobem podileli — vedoucimu préace, popt. dalsim lidem.
= Neni-li prohlaseni soucasti prohlaseni, pak se nachazi na samo-
statné strance.

e Obsah



o je vhodny jednoduchy systém desetinného tridéni, pro kapitoly 1, 2..., pro
podkapitoly 1.1, 1.2 ... Je vytvoren automaticky na zakladeé prace
s predpripravenymi formaty (vybér typu pisma, formy, radkovani, stylu
nadpist...)
Uvod
o jeho soucasti je podrobnéjsi uvedeni do problematiky prace, popis cile pra-
ce, popr. pouzitych metod
Vlastni text prace
o cleni se do jednotlivych kapitol, podkapitol..., obsahuje vlastni nazory; je
dobré konfrontovat s publikovanymi vysledky jinych autord,
o spliuje naroky na odborny styl — emoc¢né nezaujaty, nazory argumentova-
ny, citace jednotné a presné oznaceny...
Zaveér
o zakoncuje praci samostatnou kapitolou, charakterizuje praci jako celek,
struéné uvadi cil, postup a vysledky
Seznam pouzitych zdroju
o déli se na pouzitou literaturu a on-line zdroje, kazda polozka obsahuje: po-
radové cislo, prijmeni a jméno autora, nazev publikace, poradi vydani, mis-
to vydani, nakladatele, rok vydani, ISBN
Prilohy (pokud jsou):
e Seznam priloh
e Prilohy
Citace
o Pri psani pasazi, které vychazi z jinych zdrojd, je nutné oznacit citované
paséaze za pomoci uvozovek a kurzivy:
o Dale je pak nutné uvést zdroj, odkud citovana pasaz pochazi. Psani téchto
citaci ma presné stanovené parametry, které se ridi ceskou statni normou:
CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2.
o Jak citovat rtizné zdroje, véetné prikladli, muzete najit napr. na:
=  https://sites.google.com/site/novaiso690/,
http://www.boldis.cz/citace/citace.html
» (Citaci si muzete vytvorit na zakladé zadani zakladnich tidaja napft.

na: https://www.citace.com/.



